
WBS番号 タスク名 概要/目的 担当者 開始日 終了日 前提タスク(依存先) 所要期間(目安) 進捗(%)または結果 備考（完了条件・注意点）

1 プロジェクト開始準備
プロジェクトチーム編成、スコープ定義、ステークホ
ルダー設定

プロジェクトリーダー(山田) 2025/05/01 2025/05/02 2日 完了：チーム・範囲の承認。親行と子行の期間を
足し合わせない

1.1 チームメンバー選定
必要なスキル・部署を洗い出し、メンバーを決定す
る。 山田 2025/05/01 2025/05/01 1日 完了：担当・役割への合意

1.2 プロジェクトスコープ定義
目的・目標・範囲をドキュメント化し、関係者へ共有
する。

山田/部長承認 2025/05/01 2025/05/02 1.1完了後 2日 完了：目的・範囲の承認。1.1と同日なら時刻・順
序も確認

2 要件確認・WBS詳細化 具体的なタスク分解、必要リソース・予算・リスクの
整理

山田/各担当 2025/05/03 2025/05/07 1完了後 5日 完了：要件とWBSの合意。親行は子行をまとめ
る

2.1 ヒアリング実施 関係部署・ユーザへ機能要件や制約条件を確認。 佐藤 2025/05/03 2025/05/04 2日 完了：要件・制約と未確認事項を記録

2.2 WBS作成 タスクブレークダウンを行い、担当者と期限を紐付け
る。 高橋 2025/05/05 2025/05/07 2.1完了後 3日 完了：担当・期限・依存先・完了条件への合意

3 設計・実装 実際にシステム開発やモノづくりを行うフェーズ 開発チーム(鈴木/田中) 2025/05/08 2025/06/15 2完了後 約5週 完了：設計・実装・内部テストの受入。親行は集
計用

3.1 詳細設計
WBSを参照し、機能設計・仕様書作成など詳細設計
を実施。

鈴木 2025/05/08 2025/05/15 1週 完了：仕様書のレビュー承認

3.2 実装/製造 設計書をもとに具体的なシステム開発や試作・製造
を行う。 田中 2025/05/16 2025/06/10 3.1完了後 約3週 完了：対象機能の実装と動作確認

3.3 内部テスト
不具合や品質問題を発見し修正するためのテスト実
施。

鈴木/田中 2025/06/11 2025/06/15 3.2完了後 5日 完了：テスト結果を記録し、不具合の対応方針を
決定

4 検証・ユーザレビュー 実機(試作品)の動作確認やユーザレビューを行う 品質管理(松本) 2025/06/16 2025/06/25 3完了後 10日 完了：現場レビューと必要な修正の受入

4.1 現場テスト
実際の使用環境に近い形でテストし、フィードバック
を得る。

松本/ユーザ代表 2025/06/16 2025/06/20 5日 完了：結果・不具合・改善要望を記録

4.2 修正/改善 テスト結果を受け、追加修正や機能改善を行う。 鈴木/田中 2025/06/21 2025/06/25 4.1完了後 5日 完了：修正箇所を再確認し受入

5 納品/リリース プロジェクト完了に向けた最終手続き、周知、引き継
ぎ

プロジェクトリーダー(山田) 2025/06/26 2025/06/30 4完了後 5日 完了：承認・引継ぎ・利用開始を確認

5.1 マニュアル/ドキュメント整備 ユーザ向け、運用担当向けにマニュアル作成。 山田/佐藤 2025/06/26 2025/06/28 3日 完了：手順・例外対応・窓口を運用担当が確認

5.2 最終レビュー&リリース 最終的な品質チェック、ステークホルダー承認後にリ
リース完了。

山田/部長承認 2025/06/29 2025/06/30 5.1完了後 2日 完了：最終承認とリリース確認

テンプレートURL：　https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ocQpIIddvkyAPzPXss1jrQbW07urypDc-st7hz-zpxA/edit?gid=1632510733#gid=1632510733


